
文化芸術活動支援センター予約システム
利用マニュアル 〜利用者登録編〜

• 施設を利用するにあたって、まずは利用者登録をしていただく必要があります。
未登録では、紙面でもシステム上でも予約の受付ができません。

• 利用者登録は、システム上での受付のほかに紙での申請も受け付けております。

※システムでの登録は、利用者様による登録申請後、担当者による確認作業がございますので
即時登録とはなりませんが、窓口に来ていただくことなく登録することが可能です。

※紙での申請は平日8:30〜17:15に窓口に来ていただく必要がありますが、
お待ちいただければその場で登録をいたします。
（担当不在時は後日対応となりますのでご了承ください）
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予約管理システムURLの
2次元コードです

⇩

https://k5.p-kashikan.jp/minami-nagano/



①「メニュー」を
クリック

②「利用者登録」を
クリック
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利用者登録



〜

利用規約をご確認いただき、
「同意」をクリック
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「連絡先等」の欄に入力してある方に
通知や請求書の送付、問い合わせ等を
させていただきます

※代表者と異なる方でも大丈夫ですが
その場合は連絡先氏名と連絡先かなの
入力もお願いいたします メールアドレスは、携帯電話会社のアドレスではなく、

パソコン等のアドレスをご記入ください。
〜＠docomo.ne.jp
〜＠ezweb.ne.jp
〜＠softbank.ne.jp    等、以外のものでお願いします

地域区分
・一般団体の場合

代表者の方の住所が圏域外であっても、団体の構成員の
過半数が圏域内の方であれば、南信州地域内にチェック
してください。

・企業の場合
所在地が地域内か地域外かでご判断ください

個人の方も「〇〇町１人」のように
入力をお願いします
企業の方は、所在地の市町村名を
ご入力ください

入力後、「確認」をクリック

必須項目をはじめとする
必要事項を入力する
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内容に誤りがなければ、
「登録」をクリック
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登録したメールアドレスにこのような
メールが送信されるので
こちらに表示されるURLをクリック

ここまで処理が完了すると、事務局に新規利用
登録依頼の通知が来ます。
こちらで内容を審査して問題がなければ
利用者IDと仮パスワードを発行し、メールにて
お知らせします。

※予約システムで初めてログインする際に、仮パスワードを入力すると
本パスワードを設定する画面に移行します。
以降は、ログインの際は設定した本パスワードを使用してください。

詳細は『予約システム利用マニュアル〜施設予約（⼀般）編〜』を
ご参照ください。


